타임스미디어 온라인보고서 공지사항 (강사용)

11월보고서부터 월별보고서(엑셀파일작성)작성 방식이 온라인보고서로 대체됨을 알려드립니다. 온라인보고서 사용방법은 첨부파일을 참조하시면 됩니다.
사용방법
1. 현재 진행중인 강좌는 강사님에게 아이디 및 패스워드가 주워집니다.

2. 아이디는 현재 사용중이신 이메일주소 앞부분 이고 패스워드는 1234입니다

   Eg) abcde@hotmail.com 일시     ID: abcde       PW:1234

3. 받으신 아이디로 www.timesmedia.kr로 방문하셔서 타임스HR->출강광장->출강보고서 인트라넷 http://www.timesmedia.kr/new_partner/nlogin.asp 으로 들어가셔서 보고서 작성하시면 됩니다.
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타임스HR 인트라넷 메인페이지입니다.

강의결과 보고서작성, 강사공지사항, 강사Q&A,강사자료실

강사Q&A및 강사자료실을 이용하시어 수업에 필요한 자료나 요청사항을 업로드해주시면 됩니다.

♦ 보고서 작성요령

1. 강의결과 보고서작성 요령 클릭
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2. 시간표에 있는 업체명 클릭
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3. Register 버튼을 눌러서 수강자정보를 기입하기

4. 달력에서 그달 강의시작일 및 강의종료일 정하기

[image: image4.png](© =4u8 /Attendance

NzE FEL TS suany MY G A || BN Aemzt agHYEDN L

* Please copy the approprate symbol for your attendence record,
A e B S st
2. Copy - (Ctrl + C )

>>company : (Z)g bl

1. class subject : &

* S0l WIS DRIO] BIIE 7128 2D ISTHH0IR! ST} JiSEUD,

Date 200A-11-01 ~ PN0A-11-301 Heile Suigel, SIHCTALC), BODICTRLA)
3, Wesk : twe, Thu, * Please copy the appraprate symbol for your attendence record
4, Time : 750~6:50am 1. Select - (Mause double dlick on selection symbal)

2. Copy - (Ctrl + C)
3. Paste - (Ctrl + V)

* S0l WIS DRIO] BIIE 7128 2D ISTHH0IR! ST} JiSEUD,
Helple: Seige, SIHCTALAC), BODICTRLA)

Instructor 2l Presence vtanding more than 75% of the class session
absence absence without Notice
et it BT = TS bt Business Trp / Mestinge - Notice Required
TONTH LA L L L 00 L L L L L L L LA LI LI LU LIS LA L L AL
D T T[5( 6 910 TT{ T2 T3] 1@ T5 | & 7] T8 19 20 2T 757 3] Average
EER W [Tu[ W Th[F W [Tu[ W Th[F W [Tu[ W Th[F W [Tu[ W Th[ F
o Jenny |- [[- [[- - - [- S| - S| 0%
O o o S
ko O o o o o oo o o o o o
(848 20% 01219l 29 SHARIIA MAELICK(When fs fess han percentage of attendance 20%, except fiom atendance femy 0%

Comment





5. 출석사항에서 강의한 날짜에 학생 개개인의 출석부분을 O (출석) X (결석) B (출장&업무) 

기재해주시면 자동으로 그달 출석률이 나오게 됩니다. 코멘트 부분에는 학생들의 출석사항 및 캔설부분에 대해서 기입해 주시면 됩니다.
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6. 개별학생에 대한 견해란에 학생들 코멘트를 기입하기
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7. 학생평가 결과서에 학생들 개인점수를 기입하기
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8. 개인평가부분은 자동으로 만들어짐 Save버튼 누르고 Next~
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9. 마지막으로 교육진행보고서에 교재명, 교육목표, 태도/분위기, 교육내용, 학습진척도, 다음수업계획부분을 기입하고 Save버튼 누르면 월별보고서가 완성됩니다.

10. 기입란에 누락된 부분이 있는지 최종점검하기.
